关于做好湖南大学2015届本科毕业生毕业典礼、学位授予仪式工作的通知
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各学院：
2015届本科生毕业典礼与学位授予仪式将于6月23日至25日进行，为做好本次毕业典礼、学位授予仪式，现将相关工作明确如下：
第一部分：毕业典礼
一、时间：6月23日7:00
二、地点：南校区田径场
三、主持：党委副书记 陈伟
四、参加人员：
1.主席台人员：两院院士、全体校领导、校长助理，学院领导（每院1人，院长或书记），用人单位代表。
2.观礼台人员：机关部处领导，学院党政领导，家长代表，教师代表（南看台）；低年级学生观礼代表、高中生代表（北看台）。
3.田径场人员：2015届本科毕业生、全体学工人员。
五、毕业典礼议程
介绍领导和嘉宾                    7:00
1.全体起立，奏唱国歌                7:05
2.宣读《准予毕业和授予学位决定及名单》   7:10
3.宣读《优秀毕业生表彰决定》               7:18
4.为优秀毕业生代表颁发荣誉证书             7:25
5.毕业生代表发言                 7:30
6.用人单位代表致辞                7:40
7.校长讲话                     7:45
8.公布“湖南大学-我最留恋的地方”票选结果 7:50 
9.毕业生集体宣誓                  8:05
10.齐唱校歌                                8:10
六、场地划分及位置安排
1.毕业生按学院共分50列在田径场站立（位置安排见附件1）。
2.毕业典礼设计校领导为优秀毕业生获奖代表颁发荣誉证书环节。请各学院推荐获得校优秀毕业生荣誉称号的学生代表上台领取证书（指标分配见附件2-1）。获奖代表应具有典型事迹，以到基层、农村、西部和国家重点行业就业或重点大学深造优先为原则。请于6月18日12:00前将推荐学生资料按要求填写《参与颁发证书环节的优秀毕业生代表情况汇总表》（汇总表见附件2-2）通过办公自动化发至学工部管理办朱群峰。并通知该生于6月22日下午16：00到南校区田径场携带“校优秀毕业生证书”（请勿携带省优证书）进行彩排（22日15:00在逸夫楼开始学位授予仪式彩排，16:00在田径场开始毕业典礼彩排）。参与证书颁发的学生需自备学士服，典礼当天着学士服上台领证书。参与证书颁发的学生单独列队，位置安排在主席台正对面（位置安排见附件1）。
3.2012级观礼学生（每班1名同学）位置安排在主席台北侧看台（观礼学生直接进入主席台北侧看台，6:30入场完毕）。学院可积极动员其他低年级学生参加观礼。请各学院将观摩学生人数于6月18日12:00前经办公自动化报学工部管理办朱群峰，学生代表名单由学院自行留存。
4.嘉宾邀请与座位安排
主席台共设领导、嘉宾席四排。其中就座的领导和嘉宾有：校领导（全体）、学院领导（每院1人，院长或书记）、院士（全体）。院领导、院士由各学院负责邀请参加，名单在6月18日12:00前报学工部管理办朱群峰（格式见附件3）。请各学院作好本院领导和嘉宾的邀请工作，选派一名学院联络人，负责本院领导和嘉宾（院长或书记、院士）的联络与协调工作，并提前一天由专人一对一发短信提示毕业典礼相关事项。
为了更好的营造毕业典礼气氛，加强学校与家长的联系，本次典礼在观礼台安排了200个学生家长席位，请各学院提前做好家长的联系及邀请工作（各学院邀请家长人数分配表见附件4）。观礼的机关部处领导、学院领导、教师代表、家长代表座位安排在主席台南侧看台。请各学院将本学院将出席毕业典礼的学生家长总人数于6月18日12:00前通过办公自动化报学工部朱群峰，并将名单汇总制表，自行留存。
七、学生乘车、候场、入场工作安排
1.北校区乘车安排：北校区毕业生在金星大道按指定的车号乘车前往南校区（车队于5:50出发，每辆车均由各院派一名老师带队），乘车顺序：工管北（1-7号车）→经贸（8-13号车）→金统（14-21号车）→体育（22号车）→北校区机关部处及观礼教师代表、学生观礼代表（23号车）。北校区各学院师生乘车事项请与学工部李锦老师联系。
2.各学院入场时必须排队持各学院引导牌依次进场，听从现场老师的统一指挥，引导牌于22日彩排时在田径场主席台找吴斌老师领取。
3.各学院候场与入场安排（学生候场、入场安排图见附件5）。
南校区各学院候场与入场安排：
a.南校区相关学院学生6:10前在篮球场集合完毕，土木学院、机械学院在田径场南边跑道弯道集合，电气学院在电气楼前集合，外语学院在外语楼前集合，化工学院在体育馆前坪集合，信息学院在东方红广场集合，新影学院在北楼门口集合。
南校区篮球场各学院候场安排为：
将6个篮球场地从北向南、从西到东依次标为1-6号场地。
	体育馆

	1号场地
工管（南）、生物
	2号场地
数学、建筑
	3号场地
法学

	4号场地
文学、设计
	5号场地
环工、物电
	6号场地
材料、岳麓书院


b.信息学院、外语学院由田径场西南入口入场（靠自卑亭），电气学院、化工学院、1—3号篮球场候场各学院按照顺序由田径场东北入口入场（靠体育馆），新影学院及4-6号篮球场候场各学院按照顺序由田径场东南入口入场（靠北楼），各学院6:15准时入场。
c.入场后，请各学院毕业生按照“学生位置分布图”所标序列站队。
北校区各学院候场及入场安排
a.工管学院（北）、经贸学院集合地点为土木学院前马路，下车后请按照导引礼仪所持学院引导牌的位置站队，毕业生由导引礼仪持学院引导牌引导进场（入场引导老师为李锦），进场后各学院学生分别进入所在队列，6:25从东南入口入场，进场顺序：工管学院（北）→经贸学院。
b.金统学院、体育学院集合地点为法学楼前至建筑学院楼前沿线，下车后请按照导引礼仪所持学院引导牌的位置站队，毕业生由导引礼仪持学院引导牌引导进场（入场引导老师为李小军），进场后各学院学生分别进入所在队列，6:20从田径场东南入口入场，进场顺序：金统学院→体育学院。
c.车辆停放位置只设2处：机械院至土木院（1-13号车）；法学楼前至建筑学院楼前沿线（14-23号车）。
入场组织工作机关人员分工
1.张坤（综合办）负责协助主席台座位引导。
2.陈春梅、张鹃子负责协调观礼台领导、家长的接待与入座安排。
3.郭修远、吴斌、朱群峰、李绍斌总负责学生的候场、入场及典礼现场突发事件协调。
4.赵震宇负责在主席台指挥学生队伍秩序。
5.李锦总负责北校区学生往返车辆安排、车辆牌号贴牌、跟车。负责北校区出发前车辆停放、北校区乘车安排、北校区入场组织和退场乘车安排，停车位的问题需提前联系。
6.李锦、李小军负责引导北校区学生的候场与进场。
7.王振华、余苗负责引导土木院、机械院学生的入场。
8.何熙、杨雅雯负责引导文学院、设计院、环工院、物电院、材料院学生入场。
9.高云、郑斯洋负责引导工管院（南）、生物院、数学院、建筑院、法学院学生入场。
10.彭萍、郭力负责引导电气院、化工院、岳麓书院学生入场。
入场要求
1.各学院须准时到达规定集合地域，按照引导准时入场，6:30入场完毕并在各学院相应位置整队完毕。
2.各学院各列须选定一名学生负责人，负责入场前、入场后的人数清点,入场前各学院应按照“学生位置分布图”排好队列进场。
3.学院毕业生入场时请列队到毕业墙前，在毕业墙上签名。典礼结束后，学生可自行与毕业墙合照。
4.学工机关全体工作人员须于早5:50前到达负责区域，负责集结地域的候场、入场的组织及其他准备工作的实施。
八、注意事项
1.各学院要认真做好典礼的前期准备工作：组织学生熟悉典礼的程序、入场要求、位置安排等。各学院应重视“毕业生宣誓”环节及《校歌》齐唱环节，预先组织毕业生在23日前集中熟悉誓词（见附件6）。请各学院提前用粉红色的A4纸将校歌歌词、誓词打印好并分发给每位学生，提醒学生带到典礼现场使用。
2.23日5:10前督促毕业生起床，按时到指定地点集合。入场前各学院负责将各学院学生按照田径场分布图排好顺序进场。（学生食堂统一于23日早5:30开餐）
3.所有参加典礼的毕业生要注意衣着整齐（各学院要求尽量穿统一学士学位服，如有不足，优先满足前25排学生着学位服，其余学生穿学院毕业文化衫），全体毕业生需穿着深色长裤、深色鞋子，佩戴校徽，保持着装整洁大方。典礼期间须关闭所有通讯设备，注意言行举止整齐严肃。
4.各学院按照田径场位置安排图组织学生参加毕业典礼彩排（22日15:00在逸夫楼开始学位授予仪式彩排，16:00在田径场开始毕业典礼彩排）。各学院各列第1名同学、各学院导引礼仪（持学院牌）参加毕业典礼彩排。北校区参加彩排的师生于14:20在校门口乘车前往南校区。各学院学生工作主管领导及毕业生辅导员须参加彩排。
5.请各学院将学院简介（含学院基本情况、学院特色工作、特色活动等， 500字左右）及5张高清图片（图片要求主题突出，能够展示学院特色和风采，清晰度高，可观性强，单张大小在3M以上）于6月15日12：00前通过办公自动化发至学工部管理办李绍斌，用于毕业典礼现场展板展示以及6月26日“校园开放日”的宣传展示。 
6.典礼进行中，各学院主管学生工作的领导带领全体辅导员在本学院队伍中间指挥学生并维持秩序，保持典礼的庄严有序，未获学位的学生也可到场。典礼期间，毕业生不得随意走动，不得提前退场，待主持人宣布典礼结束方可离场。
7.6月23日如遇下雨，毕业生需统一到体育馆一楼、二楼室内避雨，待雨停后，返回田径场参加毕业典礼。
8.各学院不得单独在典礼现场展示横幅、宣传标语等，自觉维护典礼现场的整体布置，确实需要特别展示的，需提前跟学工部管理办联系。
9.要提前组织学生熟悉“毕业典礼紧急疏散示意图”（见附件7）。如遇突发事件，各学院学工人员需协助做好现场秩序维护工作，组织学生按示意图疏散。
10.全体学工系列老师着正装（男士为白色短袖衬衣、深色长裤、深色皮鞋；女士着正装），佩戴校徽。
  
第二部分：学位授予仪式
一、时间：6月23日-25日
二、地点：逸夫楼报告厅
三、主持：校领导担任主礼教授
四、参与人员：校长、联系学院的校领导、学院学位委员会成员、学院党政领导、嘉宾（知名教授、本院院士等）代表、学院2015届毕业生。
五、学位授予仪式议程
1.暖场阶段   20分钟
在学位仪式正式开始之前播放15分钟视频短片；钟声响起，停止播放短片，全场肃静，校领导和嘉宾入场。
2.仪式进行阶段  1.5小时左右
（1）主礼教授介绍出席领导嘉宾  4分钟
（2）恭请校长为学位获得者授予学位、拨流苏  2分钟
（3）校长为本科毕业生授予学位、拨流苏  1小时
3.礼成，恭送主席台领导、嘉宾退席
六、场次安排
详细安排见附件8。
七、学位授予流程
1.院长恭请校长授予学位。进入学位授予环节，主礼教授宣布：“下面为XX学院学位获得者授予学位，请XX学院院长X教授恭请校长颁授学位。”该学院院长至发言席，宣读：“尊敬的赵跃宇校长，请您为我院学位获得者颁授学位。”随后赵跃宇校长至主席台中间区域，开始为学生颁发学位证书。请各学院将该流程和宣读内容告知各学院院长。
2.学生候场。学院院长恭请校长授予学位时，该院学生迅速按领取学位证书的顺序到主席台右侧（面向主席台）候场。学生登台顺序按学院—>班级—>个人的原则进行。班级人员排定顺序后由一名礼仪带领至等候区（面对主席台右侧区域）等候。学生上台顺序、学位证书顺序、学生名册、PPT上学生照片顺序应保持一致。各学院应指定一名老师具体负责学生候场组织和顺序核对工作。学生上台和候场时，要保持安静。
3.上台领取证书。学生主持人（学工部负责选拔，在主席台一侧）宣读领取学位证书学生的名字，学生逐一来到主席台中间，上台时可以向校长敬礼，以示尊重。所有学生依次排成一列（队列起始点位于主席台上，距离正在接受证书的学生约3米左右），每名学生上、下台时间控制在7秒内，保持连贯、有序、紧凑。本学院学位授予仪式开始时，毕业生辅导员需站在学生上台口组织学生上台并一一表示祝贺。
4.接受学位证书。学生来到赵跃宇校长所在位置，赵校长双手为学生颁发学位证书，学生双手迎接，赵跃宇校长为学生拨流苏，随后与学生合影（1-3秒），合影时学生双手捧证书于腰间上方。前一名学生拍照完成时，后一名学生立刻走向校长，不要等待前一名学生下台。
5.拨流苏。接受学位证书前，学生学位帽上的流苏垂在着装人所戴学位帽右前侧中部；授予学位后，赵跃宇校长把流苏从着装人的帽檐右侧移到左前侧中部，并呈自然下垂状。学生授学位下台时，学院院长、书记、学院主管学生工作的领导等需站在学生下台口对学生一一表示祝贺。
6.PPT播放。学生上台时，主席台两侧屏幕播放含有该生照片和信息的PPT；学生与校长合影后，切换至后一学生的PPT。
八、学位授予仪式相关工作
1.邀请、确认领导、嘉宾名单。主席台下第一排共设领导、嘉宾席11个。其中就座的领导和嘉宾有：相关学院院领导、嘉宾（知名教授、本院院士等，主席台总座位数固定为11个）。院领导、教授及嘉宾由各相关学院负责邀请参加（名额分配见附件9），名单在6月18日12:00前通过办公自动化发至学工部管理办李绍斌（格式见附件10）。请各学院做好本院领导和嘉宾的邀请工作，选派一名学院联络人，负责本院领导与嘉宾的联络与协调工作，并提前一天由专人一对一发短信提示学位授予仪式相关事项。
2.确认本科毕业生名单。应届本科毕业生原则上都应参加学位授予仪式。参加学位授予仪式的毕业生名单及人数，请各学院按依次上台领取学位证书的顺序汇总形成表格（格式见附件11），请各学院按照教务秘书提供名单，认真核对参加学位授予仪式学生名单，并一一对应的填入学位授予仪式座位安排表（见附件12），附件11、12于6 月18日12:00前通过办公自动化发至学工部管理办李绍斌。
3.主礼词准备。请各学院将本学院基本情况、学生特点、特色活动、突出成绩等（200-300字）于6月18日12：00前通过办公自动化发至学工部管理办李绍斌，用于校领导的主礼词中学院简介。
4.学位证书准备。学位授予仪式现场，本科生上台领取学位证书原件。请各学院从教务处领取证书，于仪式当日（提前1小时，清点好数目和顺序）带到逸夫楼报告厅（证书需内芯加外壳），按顺序放置在相应的箱子内（学工部统一提供）。
5.学位服。学位授予仪式设置拨流苏环节，请各学院注意不同学科门类、不同层次的学位服差别，做好服装的调配工作，所有学生均须着学位服参加，确保学生所着学位服为正确的标准的学位服（学位服着装要求见附件13）。
6.学生入场组织。学位授予仪式正式开始前播放暖场VCR，请各进行学位授予仪式学院组织学生提前45分钟候场（候场区设在化学化工学院D区一楼报告厅，联系人李辰13574113321），提前20分钟入场完毕（每半天的第一场需提前30分钟入场完毕）。候场集合完毕后，各学院应清点好人数并列队等待，待学工机关人员通知入场后，按照列队顺序进入逸夫楼报告厅。第一天第一场金统院不需候场，待毕业典礼结束后直接整队入场。
7.北校区学生乘车。北校区各学院学位授予仪式均在23日进行，统一安排接送车辆。下午工管院北校区学生请按时（提前80分钟）在公寓后门的金星大道路旁集合完毕坐车出发，南校区停车位置在大礼堂前坪。学生下车后列队到指定地点候场，集合完毕后进入逸夫楼报告厅。仪式结束后，请北校区学生在下车处乘车返回北校。北校区各学院师生乘车问题请与学工部李锦老师联系。
8.摄像摄影工作。学位授予过程中，请各学院安排1-3名学生志愿者在指定摄影区为毕业生照相，抓拍学生接受学位场景。
9.PPT制作。请各学院制作ppt（模板见附件14）并与最终上台领取学位证书的学生名单一一核对，保证学生上台顺序和ppt顺序完全一致，并将最终稿于6月18日12:00前交学工部管理办李绍斌qq邮箱（邮件过大，办公自动化无法接收），邮箱765527542@qq.com。
九、有关要求
1.彩排工作。学校定于6月22日下午15:00在逸夫楼举行学位授予仪式彩排（学位授予仪式彩排后进行毕业典礼彩排，时间为16:00，地点为田径场），请各学院安排1位负责老师和每班1位同学参加。
2.提前熟悉相关工作。各学院要认真做好学位授予仪式的前期准备工作：组织学生熟悉程序、入场要求、座位安排（含每一名学生的具体位置）等。
3.请各学院特别是上午第一场的学院督促毕业生起床，按时到指定地点集合。入场前各学院负责将各学院学生按照座位分布图排好顺序进场。（学生食堂提前至早5:30开餐）
4.着装要求。所有参加仪式的毕业生要按学位服着装要求着装，深色长裤、深色鞋子，佩戴校徽。不得着短裤、背心、超短裙、拖鞋、露趾凉鞋等。仪式期间须关闭所有通讯设备,不得喧哗。原则上各学院所有学工人员在学位授予仪式当天必须到场，佩戴校徽，男同志统一着白色衬衣、深色西裤，女同志着正装。为了方便领导和嘉宾着导师装，建议学院领导和嘉宾着短袖Ｔ恤衫，深色长裤和深色皮鞋。
5.学位授予仪式进行中，各学院辅导员在本学院队伍中间指挥学生并维持秩序，保持仪式的庄严有序。毕业生需待主持人宣布学位授予仪式结束方可离场。
6.各学院要提前组织学生熟悉“紧急疏散示意图”（见附件15）。如遇突发事件，各学院学工人员需协助做好现场秩序维护工作，组织学生按示意图进行疏散。
7.学工机关相关工作人员上午须于7:00前到达负责区域，中午须于13:30前到达负责区域，负责集结地域的候场、入场的组织及其他准备工作的实施。
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090410772162.xlsx" \o "附件1：毕业典礼田径场位置分布图.xlsx" 附件1：毕业典礼田径场位置分布图.xlsx
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090410259868.xls" \o "附件2：颁发证书环节指标分配、情况汇总表.xls" 附件2：颁发证书环节指标分配、情况汇总表.xls
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090410615096.xlsx" \o "附件3：毕业典礼主席台嘉宾推荐表.xlsx" 附件3：毕业典礼主席台嘉宾推荐表.xlsx
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090410280093.doc" \o "附件4：各学院观礼家长席座位分配表.doc" 附件4：各学院观礼家长席座位分配表.doc
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090410774830.doc" \o "附件6：毕业生宣誓誓词.doc" 附件6：毕业生宣誓誓词.doc
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090410482128.docx" \o "附件8：学位授予仪式学院排期表.docx" 附件8：学位授予仪式学院排期表.docx
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090410125454.docx" \o "附件9：学位授予仪式学院领导与嘉宾座位安排名额.docx" 附件9：学位授予仪式学院领导与嘉宾座位安排名额.docx
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090411707098.xlsx" \o "附件10：学位授予仪式第一排嘉宾推荐表.xlsx" 附件10：学位授予仪式第一排嘉宾推荐表.xlsx
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090411817173.xls" \o "附件11：学院学生上台领取学位名单.xls" 附件11：学院学生上台领取学位名单.xls
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090412244549.jpg" \o "附件7：毕业典礼紧急疏散示意图（田径场）.jpg" 附件7：毕业典礼紧急疏散示意图（田径场）.jpg
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090412521717.xls" \o "附件12：学位授予仪式座位安排表（按场次）.xls" 附件12：学位授予仪式座位安排表（按场次）.xls
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090412630845.jpg" \o "附件5：候场、入场顺序安排图.jpg" 附件5：候场、入场顺序安排图.jpg
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090412135920.xlsx" \o "附件15：学位授予仪式紧急疏散图（逸夫楼报告厅）.xlsx" 附件15：学位授予仪式紧急疏散图（逸夫楼报告厅）.xlsx
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090412105105.docx" \o "附件13：学位服着装要求.docx" 附件13：学位服着装要求.docx
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 HYPERLINK "http://1000.hnu.edu.cn/ueditor/php/upload/file/20150612/1434090415100496.ppt" \o "附件14：2015学位授予仪式ppt模板.ppt" 附件14：2015学位授予仪式ppt模板.ppt
 
学生工作部
2015年6月12日
